Kvaliteedi tagamise kord Annely Autokool OU 2024

Annely Autokooli OU koolituste kvaliteedi tagamise alused

1.Uldsitted

1.1 Annely Autokool OU (edaspidi: Koolitaja) ldhtub tiiendkoolituse kvaliteedi
tagamisel taiskasvanute koolituse seadusest, asutuse pohikirjast,
oppekorralduse alustest ja teistest asutusesiseseks kasutamiseks mdeldud
dokumentidest.

1.2 Koolituste labiviimisel ja suhtlemisel juhindub Koolitaja vaartuspdhisest
suhtest, abivalmidusest ja aususest.

1.3 Koolitaja korraldab taiendkoolitusi jargmistes valdkondades:
1.3.1 Mootorsodidukijuhi koolitus
1.3.2 Esmaabialane koolitus

1.3.3 Erinevad liiklusalased koolitused

2.0ppekeskkonna kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

2.1 Koolitusruumid, dppetehnika ja dppevahendid vastavad tootervishoiu ja
tooohutuse nduetele.

2.2 Koolitaja ruumid asuvad Paides, Lai 33
Ruumid on puhtad, soojad ja valguskiillased. Opperuumide sisustuse hulka
kuuluvad valgetahvel, nduetekohane valgustus ning dppelauad koos
toolidega. Koolituste labiviimiseks ja materjalide ettevalmistamiseks saab

kasutada printimise-, paljundamise vdimalust ja esitlusvahendeid. Ruumis
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on arvuti, interneti ja dataprojektori kasutamise voimalus.

2.3 Lisaks ruumidele on Koolitajal kasutada dppesdiduvaljak suurusega

4000 m2, mille hooldamisega samuti tegeleb.

2.4 Koolitajal on dppetdo labiviimiseks kasutada mitmeid erinevaid

mootorsdidukeid mille korrasoleku ja uuendamise eest kannab hoolt

jarjepidevalt.

3.0ppekavade kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

3.1 Oppekavade koostamisel Iahtub Koolitaja tdiskasvanute koolituse

seadusest, tdiendkoolituse standardist ja taiendkoolituse dppekava

koostamise juhendmaterijalist.

3.2 Koolitaja avalike koolituste Oppekavades satestatakse vahemalt

jargmised andmed:

>
>

Oppekava nimetus

opivaljundid

Opingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks
opivaljundite saavutamisel

oppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t66
osakaal

Ooppesisu

oppekeskkonna kirjeldus

Oppematerjalide loen, juhul kui dppekava labimiseks on ettenahtud

Oppematerijalid
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> |6petamise tingimused ja valjastatavad dokumendid

3.3 Oppekava koostamisel Iihtub Koolitaja riiklikest dppekavadest ning
vajadustest, jalgides, et koolitused oleksid praktilise
suunitlusega ning vdimaldaksid koolitataval dppe eesmargid

saavutada.

3.4 Avatud koolituste kinnitatud dppekavad avalikustatakse asutuse

veebilehel.

3.5 Oppekavade kvaliteedi tagamiseks vaatab Koolitaja tikskord aastas

oppekavad ule ja teeb vajadusel muudatusi.

4. Opetajate kvaliteedi tagamise alused

4.1 Koigil Koolitaja Opetajatel on erialane kesk -eri- voi korgharidus ja/voi
Opetaja kutse ning neil on petamise kogemus. K&ik dpetajad labivad
Regulaarselt erialaseid taiendkoolitusi mahus 40 akadeemilist tundis,
viie aasta jooksul.

4.2 Koigi avatud koolituste raames Opetavate dpetajate kvalifikatsioon ja
Opi- vOi tookogemus kirjeldatud Koolitaja veebilehel.

4.3 Opetajate t66d hinnatakse koolitusel osalejate suulise ja kirjaliku

tagasiside pohjal. Vajadusel leitakse koostoos dpetajaga tekkinud

kitsas kohtadele lahendused.

5. Taienduskoolituse kohta tagasiside kogumise kord
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5.2

Koolitaja klisib peale igat koolitust osalejatelt tagasisidet. Tagasisidet
saab anda nii kirjalikult paberkandjal kui ka e-maili teel. Tagasisidet
saab anda nii nimeliselt kui ka anontimselt.

Koolitaja anallitisib saadud tagasisidet ning teeb vajadusel muudatusi

P koolituse labiviimisel voi korralduses.



